Zakladni Skola a materska skola Neslovice,
okres Brno — venkov, prispévkova organizace

Hlavni 71, 664 91 Neslovice

SMERNICE PRO SPRAVU OSOBNICH UDAJU ZAKU

1. Preambule
Tato smérnice upravuje prislusné postupy a povinnosti zaméstnanct $koly, jakoZ i tfetich osob, pfi

nakladani s osobnimi tdaji zaka.

Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance sSkoly, jakoz i dalsi osoby, které jsou ke skole v jiném
pracovné pravnim vztahu (dohoda o provedeni prace, dohoda o pracovni ¢innosti) ¢i jiném pravnim

vztahu, v jehoz rdmci jsou jimi poskytnuty ¢i jimi zpracovavany osobni Udaje.

2. Vymezeni zakladnich pojmi
2.1 Osobni Gdaj zaka
Osobni Gdaj zaka je jakykoliv Udaj vazici se ke konkrétnimu zakovi, dle kterého je zaka mozné primo Ci

nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator.

2.2 Zvlastni kategorie osobnich adajt

Do zvl&étni kategorie osobnich Gdaj spadaji osobni idaje, které vypovidaji o rasovém &i etnickém
plvodu, politickych ndzorech, ndbozenském vyzndni &i filozofickém presvédéeni nebo &lenstvi v odborech
a zpracovani genetickych Gdajd, biometrickych Gdajt za icelem jedinec¢né identifikace fyzické osoby a

Gdajl o zdravotnim stavu ¢i o sexudlnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

2.3 Zaméstnanec

Zameéstnancem je pro Ucely této smérnice kazda fyzicka osoba, ktera se zavazala k vykonu zavislé prace
v pracovnépravnim vztahu ke skole, a to na zakladé uzavifené pracovni smlouvy nebo dohody o praci
konané mimo pracovni pomér, ale i jakakoli tfeti osoba v jiném pravnim vztahu, ktera se zavazala k
dodrzovani této smérnice.!

2.4 Spravce

Spravcem osobnich tdajd je Z$ a MS Neslovice.

2.5 Povérenec pro ochranu osobnich Gdajd
Povérenec pro ochranu osobnich tidajll je osoba uréend spravcem.
Spole&nost I3 Consultants s.r.0.,I1C: 27921344, se sidlem K Trninam 945/34,163 00 Praha 6

o tIf: +420 543214 714
. e-mail: info@i3c.cz

e ID datové schranky: mazc9cz

Zastoupena fyzickou osobou:
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Mgr. Zdenék Novak

. tif:+420 543 214 714, +420 777 078 427
. e-mail: z.novak@i3c.cz

2.6 Zpracovani udajt
Zpracovanim Udajd je minéna jakakoliv operace s osobnimi idaji ¢ soubory osobnich udajt, napiiklad

jejich shromazdéni, zaznamenani, ulozeni, vyhledani, nahlédnuti, Sifeni ¢i zpfistupnéni.

3. Sprava osobnich adajb zakd
3.1 Zaméstnanci jsou povinni p¥i jakémkoliv naklddéni s osobnimi idaji zak{ postupovat v souladu
s relevantnimi pravnimi predpisy, zejména pak s obecnym nafizenim o ochrané osobnich Gdajd, a zajistit
zabezpedeni osobnich tdaji zaka.
3.2 Zamé&stnanci jsou opravnéni nakladdat s osobnimi Gdaji z4kd pouze zplsobem slucitelnym
s legitimnimi Gcely jejich zpracovani. Ve vztahu ke konkrétnimu uUcelu zaméstnanci mohou zpracovavat a
shromazdovat osobni Udaje zakd pouze v pfimé&feném rozsahu nezbytném pro naplnéni daného Gcelu a
pouze po nezbytnou dobu ve vztahu k danému Ucelu. Zameéstnanci jsou povinni zpracovavat presné
osobni Udaje 7akd a tyto Udaje prib&Zné aktualizovat.
3.3 Zameéstnanci nejsou opravnéni zpracovavat osobni Udaje spadajici do zvlastni kategorie osobnich
Udajd, neni-li zpracovani takovych (dajl umoZnéno obecné zavaznymi pravnimi predpisy.
3.4 Zamé&stnanci nejsou opravnéni zpracovavat osobni Udaje 7akd, nevyplyva-li zpracovani takovychto
Udajl z obecné zavaznych pravnich predpist, zejména pak ze $kolského zdkona.3Nevyplyva-li zpracovani
z pravnich predpis{, jsou zamé&stnanci opravnéni ke zpracovani osobnich Gdajd 24kl pouze za
predpokladu, budou-li mit k takovémuto zpracovani pisemny souhlas zaka, z néhoz jednoznacné vyplyva,
k jakému Ucelu zpracovani byl tento souhlas udélen. U zakd mladsich 18 let musi byt tento souhlas
udélen zakonnym zastupcem nezletilého.* Pfi udélovani souhlasu se zpracovanim jsou zameéstnanci
povinni informovat zletilého zZaka nebo jeho zdkonného zastupce mimo jiné o moznosti souhlas kdykoliv
odvolat.
3.5 V pfipadé potieby zpracovani osobnich Gdaji pro novy Géel, je zamé&stnanec povinen Ucel a
opravnénost zpracovani zkonzultovat se sprédvcem / povéfencem pro ochranu osobnich tdaji° a
postupovat dle jeho pokynd.
3.6 Zamé&stnanci jsou povinni pti nakladani s osobnimi tdaji 2ak{ postupovat tak, aby nedo$lo k ohroZeni
osobnich Gdajb 24kd, zejména k jejich neopradvné&nému zptistupnéni tietim osobam ¢&i k jejich ztraté.
Zameéstnanci jsou povinni zejména:
- veskeré osobni udaje, podklady, dokumenty nebo jakékoliv jiné materidly a nosice obsahujici

osobni Udaje 24k uchovévat na chrénénych mistech a z hlediska techniky a bezpe&nosti informaci a

osobnich (daji zabezpelené tak, Ze je zaruceno, Ze nedojde k jakémukoliv pfistupu neopravnéné treti

osoby k osobnim Udajim, k jejich zméné, zniéeni & ztrgté, neopravnénym prenosim, & k jejich jinému

neopravnénému zasahu,

- nesdélovat osobni udaje neopravnénym osobam, a to ani telefonicky ani pfi osobnim jednani,

ani jinak neumoZznit neoprédvnénym osobam pfistup k osobnim ddajim,
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- jsou-li dany legitimni Gé&ely pro zvefejnéni Gdajd, zvefejnit Udaje pouze v pfiméfeném rozsahu
ve vztahu k ucelu zpracovani,
- pFi zpracovévani osobnich (dajd vyuZivat pouze schvélené programy, formulére a vzorové
dokumenty schvalené spravcem
- pfi praci s osobnimi Gdaji vyuZzivat vyluéné pocitacové vybaveni spravce, které je vybaveno
antivirovym programem a firewall,
- vyuZivat pouze software s legalné porizenou licenci k jeho uzivani. ©
3.7 Spravce nezverejfiuje osobni Udaje 7akd a neposkytuje je tfetim subjektdim, neni-li to jeho zakonnou
povinnosti, bez souhlasu zletilého Zaka nebo zakonného zastupce zaka.
3.8 V piipadé, 7e zaméstnanec zjisti, ze doslo k poruseni zabezpeceni osobnich tdaji z&kl, zejména
dojde-li k jejich neopravnénému zpfistupnéni, ztraté ¢i odcizeni, je povinen tuto skute¢nost nahlasit
neprodlené sprévci / povérenci pro ochranu osobnich tdajd, nejpozdé&ji vdak do 48 hodin od zjisténi.”
3.9 Ma-li zamé&stnanec jakékoliv pochybnosti o zpracovavani osobnich tdaji 2akd, at se jiz jedna o ucel
Ci rozsah zpracovani, ¢i o dalsi nakladani s témito Udaji, obrati se za Ucelem konzultace na povérence pro
ochranu osobnich Gdajl. O vysledcich konzultaci je zamé&stnanec v pfipadé&, Ze by mohly mit dopad na

prava a povinnosti spravce, povinen spravce informovat a postupovat déle vyhradné dle jeho pokyna.

4. Zavérecna ustanoveni
4.1 Uéinnost smérnice

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 6. 2018
V Neslovicich. dne 28. 5. 2018

Mgr. Lenka Odehnalovd, Feditelka ZS @ MS NESIOVICE ...o.veiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesee e eseeseeseseeeseseeesses

Pravni predpisy:

Tato smérnice se fidi platnymi pravnimi predpisy, zejména:

- narizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679, obecné nafizeni o ochrané osobnich

Udajt (GDPR),

v

- zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich dajll, ve znéni pozdéjsich predpists,

v

zdkonem ¢&. 89/2012 Sb., obdansky zékonik, ve znéni pozdé&jsich predpisd,

v

- zdkonem ¢. 561/2004 Sb., kolsky zakon, ve znéni pozdéjsich predpisl, a

v

zdkonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Mgr. Lenka Odehnalova
feditelka ZS a MS
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