PROVOZNI RAD
MATERSKE SKOLY NESLOVICE,
HLAVNI 246

s ucinnosti od 1. zari 2022
Cinnost mateiské $koly vykonava

Z:akladni $kola a materska $kola Neslovice, okres Brno — venkov,
prispévkova organizace.

Udaje o zafizeni:

ICO: 70999503, ID datové schranky: wyjmfg9
Bankovni ucet pro skolni jidelnu: 256565881/0300
Bankovni et ZS a MS Neslovice: 181745086/0300
Kapacita mateiské Skoly: 73 déti/ 1. tf. 28 déti
Ziizovatel: Obec Neslovice

Reditelka $koly: Mgr. Lenka Odehnalova, tel. 739 575 938
email: odehnalovalL @zsneslovice.cz

Zastupce Feditele pro MS: Mgr. Petra Crhova Holubatova
tel.775 949 893
email: crhovap@zsneslovice.cz, p-c-h@seznam.cz

Zastupce statutarniho organu pro Z8: Mgr. Jarmila Sklenatova,
tel. 733 715 810, 721 023 166
email: j.sklenarova@zsneslovice.cz

Zastupce statutarniho organu pro nepedagogické pracovniky, ucetni, ekonomka:
Eva Zimova, tel. 733 715 817, 602 932 498
email: e.zimova@volny.cz

Vedouci stravovani: Alexandra Kucova, tel. 739 575 945
email: kucovasasa@seznam.cz

Personalni obsazeni MS 1:

1. t¥ida MS: Neslovice, Hlavni 246, telefon 731 655 227

Ucitelky: p. uc¢itelka Hana Homolkové - vedouci pracovisté, p. ucitelka Bc. Martina Velebova,
Skolni asistent: Andrea Santosova

Vydej stravy: Jifina Spitikova

Skolnice: Jifina Spifikova

Kucharky: Markéta Mayringerova, Alena Kellerova, Eva Soukupova


mailto:crhovap@zsneslovice.cz
mailto:p-c-h@seznam.cz

Povinnost vydat provozni fad se vyvozuje ze skute¢nosti, ze Skola je povinna upravit reZim
dne v provoznim tadu podle § 7 odst. 2 zdkona ¢. 258/2000 Sb., o ochrané vetfejného zdravi a
o zméné nékterych souvisejicich zdkoni, v platném znéni. Tento fdd se mulZe castecné
prekryvat se Skolnim tadem, protoze zde stanovi organizaci a podminky provozu Skoly v
souladu s ustanovenim § 165 odst. 1 Skolského zakona.

Vymezeni hlavniho ticelu a pfredmétu ¢innosti

Mateiska Skola uskutecniuje predSkolni vzdélavani v souladu s cili pfedSkolniho vzdélavani
uvedenymi v § 33 a podle vzdélavacich programi uvedenych v § 3, § 4 a § 5 Skolského zdkona
v platném znéni.

Zarizeni $kolniho stravovani v ramci matetské Skoly poskytuje Skolské sluzby podle § 119
Skolského zdkona. Vedle stravovani zaki také zajiStuje stravovani zaméstnancti prispévkové
organizace.

Matetska skola poskytuje predskolni vzdélavani podle ustanoveni zdkona €. 561/2004 Sb., o
piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélani v platném znéni podle §
33 az 35.

Typ MS: Statni mateiska §kola s celodennim provozem
Provozni doba: v pracovni dny pondé¢li—patek
od 6.15 do 16.15 hodin

Ramcovy rezim dne
6:15 - 8:20 ptichod déti do MS, nabidka &innosti (vytvarné, hudebni...), spontanni hra déti
8:20 - 8:30 uklid hracek
8:30 - 9:00 fizené ¢innosti dle TVP
9:00 - 9:15 hygiena, svacina
9:15- 9:30 ptiprava na pobyt venku
9:30 - 11:30 pobyt venku
11:30 - 12:15 hygiena, obéd
12:15 - 13:45 odpoledni odpocinek
13:45 - 14:00 uklid lazkovin, oblékani, hygiena
14:15 - 14:30 svacina
14:30 — 16:15 hry dle volby déti, individualni ¢innosti, odchod déti domu
16:15 ukonéeni provozu MS

RezZimové pozadavky:

Matetska Skola nabizi uvolnény rezim dne. Provozujeme a nabizime: tzv. ,,ramcovy rezim
dne* s moznosti pruzného piizptisobeni se podminkam a situacim v konkrétni skupiné déti;
ucitelky v jednotlivych tfidach v jednotlivych matetskych Skolach o ném rozhoduji samostatné
a nesou plnou odpovédnost za dodrzovani rdmcového rezimu dne, tzn. ne striktné dodrZovat
pfedepsanou dobu, je moZné zménit, upravit rozpis, pokud to ma opodstatnény diivod smérem
k détem.

V MS dodrzujeme tyto hlavni zasady:

- sladit potfebu svobody a potiebu fadu

- vyvéazeni je podminkou pro zdravy vyvoj pfedskolnich déti;

- pfi uspofadani dne vychazi reZim z konkrétni situace déti a Skoly;

- uspofadani musi byt srozumitelné s ohledem na potieby déti.



Do mateiské §koly prijimame déti zpravidla od 3 do 6 let podle platného Skolského zakona.
Je-li v MS misto, je mozné piijmout i déti od dvou let véku, aviak musi byt dostateéné schopné,
sobéstacné (dit€¢ musi byt bezpodminecné bez plenek, umét si fici na toaletu, napit se z hrnecku,
byt bez dudliku, mélo by umét drzet 1zici a ¢asteéné se najist, posadit se ke stolecku a vydrzet
chvilku, alesponi u jidla sedét, musi byt schopné jit s détmi na vychéazku).

Zapis déti do MS se uskuteciiuje vzdy v kvétnu pied daldim $kolnim rokem, vzdy od zati. Je-
li misto v MS, mohou byt déti piijimany i béhem $kolniho roku. Termin a dobu podéani zadosti
o ptijeti k pfedSkolnimu vzdélavani pro nasledujici Skolni rok vyhlaSuje spolu se ztizovatelem
feditelka MS. O terminech je vefejnost informovana prostiednictvim plakatd, tisku, médii a na
webovych strankach MS.

Zadosti o prijeti byvaji vzdy vyvéSeny na webu ZS a MS: www.zsneslovice.cz vzdy
dostate¢né dlouho pfed zapisem.

Zadosti se pfijimaji v uréeny den zapisu, mohou byt doruéeny osobné zakonnym zastupcem,
postou ale i e-mailem (naskenované, podepsané) do piislugné MS. O pfijeti ditéte rozhoduje
feditelka/zastupkyné feditelky podle § 34 Skolského zakona, a to formou spravniho fizeni podle
zékona €. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve znéni pozdé&jSich predpisi.

KaZzdoro¢né jsou vydavana kritéria pro piijeti, podle kterych feditelka/zastupkyné postupuje.

O zaiazeni zdravotné postiZeného ditéte do MS rozhoduje feditelka/zastupkyné feditelky na
zéklad¢ zadosti zdkonného zastupce ditéte, vyjadieni pediatra a pedagogicko-psychologické
poradny ¢i specialné pedagogického centra piislusSného zaméteni.

Rozhodnout o piijeti muze feditelka/zastupkyné feditelky Skoly i na dobu urcitou — zkusebni
dobu tii mésict, a to v piipadé, neni-li pii zapisu do MS zcela ziejmé, do jaké miry bude dité
schopno piizptisobit se podminkam MS.

Déti starsi 6 let 1ze prijimat, pokud jim byl povolen odklad povinné Skolni dochazky.

Kazdé prijaté dité ve véku 2-5 let musi splinovat podminky stanovené v § 50 zakona ¢.
258/2000 sb., o ochrang vetfejného zdravi, tj. musi mit vS§echna stanovena pravidelna o¢kovani,
nebo dokladovat, Ze je proti ndkaze imunni nebo, Ze se nemuize ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.

Piijaté déti se schazi denné od 6.15 hodin nejpozdéji do 8.20 hodin. Dale mohou déti do MS
dochazet podle potteby rodi¢d, kdykoli po 8.20 hod, pouze v piipadé, ze bude ucitelka
informovand od rodict den pfedem. Stane-li se, Ze rodi¢ zaspi, m¢l by zatelefonovat do MS,
nejpozdéji vsak do 8 hodin, Ze s ditétem dorazi pozd¢ji. Jinak nebude moci byt ditéti zaru¢ena
strava, kterd se denné€ v 8 hodin rano uzavird a normuje.

Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné je zakonny zastupce povinen neprodlené
oznamit ucitelce (nestovice, Zloutenka, mononukledza aj.)

P¥i nahlém onemocnéni ditéte v MS jsou zakonni zastupci telefonicky ihned informovéni a
podle svych moZznosti by si méli dit€ po dohodé¢ s ucitelkou co nejdiive vyzvednout z MS.

V pripadé vyskytu pedikulézy (napadeni v§i détskou) je naprosto nezbytna spoluprace s rodici
vSech déti. Ucitelky samy nemohou détem vlasy plosné kontrolovat, aby nerozsitily pedikulézu
na dalsi déti. Informuji rodi¢e daného ditéte co nejdiive a také rodiCe ostatnich déti. Zbavit déti
v&i je povinnosti rodi¢d, nikoliv pedagogickych pracovniki. MS doporuduje zdkonnym



zastupciim drzet se doporucenych postupit odborniki — 1€kaiti a ¢iSténi vlast n€kolikrat po sobé
po né€kolika dnech i tydnech opakovat a také odstranit hnidy.

V pripadé Skolniho trazu je ulitelka povinna zajistit ditéti prvotni oSetfeni, pripadné i
1¢karské vysSetfeni. Bezodkladné jsou informovéani zdkonni zéstupci a vedeni Skoly —
zastupkyné feditelky a feditelka MS. Poté ucitelka zajisti zapis do knihy tirazti — do 24 hodin.
Za $kolni Uraz je povaZovan Uraz, ktery se stal v pfimé souvislosti s vychovné vzdélavaci
&innosti (v MS, pii akcich konanych $kolou mimo MS) od doby pievzeti do doby predani ditéte
zakonnému zastupci ¢i povérené osobé.

MS zajistuje podminky pro véasné poskytnuti prvni pomoci a lékai'ské oSetfeni pii Girazech a
nahlych onemocnénich, které spociva v zajisténi zékladnich Zivotnich funkci, Zivot zachranujici
ukony, oSetfeni poranéni a piivolani odborné pomoci, vyjmuti pfisatého klistéte ani
odstraniovani vsi nespada do urgentni pomoci.

Ucitelky zodpovidaji za dodrZovani hygienickych zasad, za mikroklimatické podminky
(osvétleni, vétrani, teplota v mistnosti, ve tfidé atd.). Tomu také piizptisobuji obleceni déti. Dale
pak dbaji na pitny rezim déti po cely den (viz niZze). Denni pobyt venku prizptisobuji
klimatickym podminkam. Déti by mély mit na pobyt venku vhodné obleceni, pii mrholeni ¢i
drobném desti vhodnou obuv a plasténku. Destniky ani détské (z divodu bezpecnosti) déti mit
na vychazku nemohou.

Cviceni a pohybova vychova se zarazuji béhem dne, pievazné¢ dopoledne, také pii pobytu
venku.

Hygienické pozadavky vychazi z vyhlasky ¢. 410/2005 sb., o hygienickych pozadavcich na
prostory a provoz zafizeni, prostorové podminky, vybaveni, osvétleni, vytapéni,
mikroklimatické podminky, a zasobovani vodou jsou v naprostém potadku a jsou v souladu s
timto predpisem.

Vybaveni v MS odpovida vyhlasce &. 84/2001 Sb., o hygienickych pozadavcich na hragky a
vyrobky pro déti ve véku do 3 let, v platném znéni.

MS ma dostatek ucebnich pomicek, stavebnic, hraéek, didaktickych pomiicek. Kazdoroéné
tyto pomucky dopliiujeme, modernizujeme, coz je v kompetenci vedouci odlouc¢eného
pracovisté MS.

Materska Skola vlastni pirenosny pocita¢ se vzdélavacim softwarem. Déle vyuzivame dalsi
pomucky pro piedskolni vék jako vyukové karticky, pomicky na prostorovou orientaci, barvy,
tvary, matematické predstavy — tak se stava pro déti predskolni vyuka atraktivni, motivujici a
zabavnou.

Pitny rezim: béhem celého dne maji déti k dispozici pripravené piti ve tiidé. Nabidka napoju
se stfida: ¢aj — ovocny, ¢erny, bylinkovy; ovocné dZzusy — koncentraty, voda s ovocnou §tdvou,
sirupem, mineralka, ochucené mléko, kakao,voda — obyc¢ejna nebo ochucena platkem citronu.

Pobyt venku: ucitelkam je vzdy doporucovan prvotné pobyt venku na $kolnich zahradach.
Pozemek Skolnich zahrad miZe byt vyuZivan denné k pohybovym aktivitam déti, a to
dopoledne i odpoledne.

Jako piskovisté vyuzivame dopadovou plochu kolem a pod hracimi prvky, pii oSetfovani pisku
postupujeme dle novely zakona o vefejném zdravi, kterd byla vydana pod ¢islem 274/2003 Sb.,
ze 7. 8. 2003 s ucinnosti od 1. 10. 2003. Déle se fidime ptilohou ¢. 8 k vyhléasce ¢. 464/2000



Sb., mikrobidlni kontaminace plochy a vyhlaskou ¢. 238/2011 Sb., o hygienickych limitech
pisku v piskovistich venkovnich hracich ploch v platném znéni.

Délka pobytu venku: v jarnim az podzimnim obdobi denn¢ zpravidla dvé hodiny dopoledne a
pokud to pocasi dovoli také odpoledne od 15.00 do 16.15 hodin. Od jara do podzimu je pfevazné
vyuzivana k pobytu venku Skolni zahrada, jinak déti travi pobyt venku vychazkou do blizkého
okoli, na détska hfisté a predem prozkoumany terén ucitelkou.

Stravovani: strava se pfipravuje pro zafizeni denné a je tedy vlastni. Jidlo pfipravujeme ve
Skolni jideln&, Neslovice, Skolni 93 prevazné v konvektomatu. Jidelniéek je piistupny na
webovych strankach $koly a v détské 3atné pied tiidou MS. Obsah jidelnicku je doplnén o
informaci tykajici se alergeni.

Strava je kazdy den na toto odloucené pracovisté prevazena v termonddobach. Pfevoz zajistuje
vedouci stravovani.

Je-li dité v MS i pies poledne, musi dle vyhlasky o piedikolnim vzd&lavani odebrat jidlo (obé&d)
vzdy.

Predskolni déti u¢ime samostatnosti, a proto realizujeme svacinky i tak, ze se déti samostatné
obsluhuji, nalévaji si piti z konvicky a také si mohou namazat pefivo (maslem, syrem,
pomazankou) samostatné nebo s pomoci ucitelky. Samostatné si jidlo piinaseji, vybiraji a
odnaseji, v§e po sob¢ nasledné uklizi na servirovaci pojizdny stolek.

OtuZovani: déti jsou otuzovany vzduchem — zpravidla dvé hodiny denné pii dopolednim
pobytu venku. Déle déti otuzujeme realizaci plaveckého kurzu ve spolupraci se ZS v bazénu
(Kufim, Kohoutovice)

V letnich mésicich otuzujeme déti vodou, cakanim na zahrad¢ (vodou v bazénku nebo vodou,
kterd je k dispozici k postiikovani, pro osvézent).

Doporuceni: pii horkém letnim pocasi od 26 stupiiti C vyse, dale vzduchem a sluncem, avs$ak
pouze déti, které nejsou alergické na slunecni paprsky. Tém poskytujeme stin pod stromy nebo
slune¢niky na Skolni zahradg.

Ukladani lehatek: lehatka uréena pro odpocinek déti jsou uloZzena v zadni ¢asti tfidy, mohou
se kdykoliv rozmistit (zalezi na poctu pritomnych déti) tak, aby vyhovovala pfislusSnym
rozmérim dle zdkona. Lizkoviny a pyZzama jsou denné provétravany, vétrani probiha za
asistence Skolnice, okny a v pfislusnych regalech, loznich skiinich a stojanech pro matrace tak,
aby vse odpovidalo hygienickym pozadavkiim.

Zptisob nakliadani s pradlem, vyména pradla podle druhu:

a) lizkoviny: 1x za 28 dnd,

b) pyzama: 1x tydné si déti nosi k vyprani domd,

e) ostatni — zaclony, potahy aj.: 1x za 3 mésice, predev§im vSak podle aktudlni potieby a
zneCisténi,

f) koberce, matrace Cistime na mokro 1x ro¢ng¢.

Zpusob prani pradla: K prani vyuZzivame Skolni pracku a suSicku, které jsou umistény v
suterénu pracovisté na Skolni 93. Pereme ltizkoviny, rucniky, utérky, zaclony a potahy. Détska
pyzZama si odnasi rodice domt a perou doma.

Zpisob manipulace s pradlem: Skolnice ma na starost svoji tfidu MS a odpovida za vyménu
a manipulaci s pradlem v pfislusné tiidé. Spinavé pradlo odvazi a Cisté opét piivazi vedouci
stravovani v rdmci rozvozu stravy ze Skolni jidelny na odloucené pracovisté MS.



Vyprané a €isté pradlo se uklada do skiini, regalt k tomuto ucelu urcenych.

V celém objektu MS je zdkaz koufeni, plati i pro elektronické cigarety (budovy, piilehla
zahrada), a to podle zakona &. 379/2005 sb., dale zdkaz pozivani alkoholu, pouZivani
nepovolenych elektrickych spotiebicu.

V celém objektu je zakazan vstup pstim.

Podminky zachazeni s majetkem $koly ze strany déti a zakonnych zastupcii:

po dobu vzd&lavani pii pobytu ditéte v MS zajistuji ucitelky, aby déti zachazely Setrné s
ucebnimi pomtickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami a neposkozovaly majetek
jednotlivych matetskych skol.

V kazdé tfid¢ jsou vytvofena pravidla souziti mezi détmi tykajici se potadku, Cistoty,
kamaradského chovéani a podminek zachazeni s majetkem Skoly ze strany déti. Poskodi-li dité
zamérn¢ jakykoliv majetek Skoly, bude vySe Skody projednana se zdkonnym zéastupcem ditéte,
ktery bude pozadan o spolupraci a spolutiCast na odstranéni vzniklé skody.

Po dobu pobytu v prostoraich MS jsou zakonni zastupci povinni se chovat tak, aby
neposkozovali majetek matetskych skol a Skolnich zahrad.

Rodige, ktefi si vyzvednou dité z MS, by méli opustit MS a zahradu mateiské $koly.

Stiznosti, oznameni a podnéty k praci MS se vzdy podavaji u feditelky piisluiné matetské skoly,
ktera je v zdkonn¢ 1huté vytidi nebo je postoupi nadiizenym ¢i dalSim organtm.

Provozni ad je vydan s G€innosti od 1. 9. 2022

Ptedchozi se zrusuje.

V Neslovicich 25. 8. 2022

Mgr. Lenka Odehnalova
feditelka Skoly



